PROGRAM PRAKTYKI ZAWODOWEJ

DLA ZAWODU:  TECHNIK  HANDLOWIEC 341[03]
Czas praktyki: 4 tygodnie w klasie III

Program nauczania: 23 05/T-5, T-3 SP/MEN/1997.07.16

I. Cele praktyki zawodowej:

1. Zapoznanie z funkcjonowaniem firmy handlowej z uwzględnieniem jej funkcji wewnętrznych oraz powiązań z otoczeniem

2.  Zastosowanie i pogłębienie wiedzy teoretycznej w praktyce gospodarczej. 

II. Zakres materiału praktyki zawodowej:

1. Funkcjonowanie jednostki organizacyjnej:

· Struktura organizacyjna jednostki gospodarczej 
· Regulaminy wewnętrzne, odpowiedzialność materialna, przepisy bhp i p.poż.
· Asortyment towarowy, źródła zaopatrzenia i kierunki sprzedaży
2. Zaopatrzenie firmy handlowej:
· Zapotrzebowanie na towary i wybór dostawcy

· Odbiór ilościowy i kontrola jakości towarów
· Przyjmowanie i rozliczanie reklamacji

3. Organizacja procesu sprzedaży

· Przygotowanie towarów do sprzedaży

· Prowadzenie rozmowy sprzedażowej

· Przyjmowanie należności w formie gotówkowej i bezgotówkowej

· Obsługa urządzeń i sprzętu technicznego
· Instrumenty marketingu wspomagające sprzedaż

4. Ewidencja księgowa

· Sporządzanie i sprawdzanie dokumentów związane z zakupem i sprzedażą
· Obieg dokumentów w przedsiębiorstwie

· Ewidencja księgowa zdarzeń gospodarczych
· Rozliczenia z dostawcami, bankami i urzędem skarbowym
III. Realizacja i potwierdzenie odbycia praktyki:

Uczeń dokumentuje przebieg praktyki w dzienniczku praktyki zawodowej.
Przedstawiciel jednostki gospodarczej wystawia uczniowi/słuchaczowi zaświadczenie, w którym potwierdza odbytą praktykę, przedstawia opinię o uczniu/słuchaczu i wystawia ocenę z praktyki.
