PROGRAM PRAKTYKI ZAWODOWEJ

DLA ZAWODU: TECHNIK EKONOMISTA

Czas praktyki: 3 tygodnie (część II praktyki)

I. Cele praktyki zawodowej:

1. Zapoznanie z funkcjonowaniem jednostki gospodarczej z uwzględnieniem jej funkcji wewnętrznych oraz powiązań z otoczeniem.

2. Zastosowanie i pogłębienie wiedzy teoretycznej w praktyce gospodarczej. 

II. Zakres materiału praktyki zawodowej:

1. Funkcjonowanie jednostki organizacyjnej:

· Struktura organizacyjna jednostki gospodarczej

· Regulaminy wewnętrzne, dyscyplina pracy, przepisy bhp i p.poż.,

· Kultura osobista i komunikowanie się z otoczeniem

· Obieg dokumentów w przedsiębiorstwie

· Sporządzanie i ewidencjonowanie dokumentacji magazynowej, handlowej, kasowej 

i kadrowo-płacowej

· Dekretowanie dokumentów księgowych

· Obliczanie wynagrodzeń, amortyzacji, odsetek i podatków

· Sporządzanie zeznań podatkowych

· Stosowanie aktów prawnych

· Interpretowanie sprawozdań finansowych oraz wskaźników oceny procesów gospodarczych

2. Działalność marketingowa w jednostce organizacyjnej:

· Metody badania rynku

· Analizowanie wyników badań marketingowych

· Strategia produktu, ceny, dystrybucji i promocji

· Analiza SWOT działań marketingowych

III. Realizacja i potwierdzenie odbycia praktyki:

· Uczeń dokumentuje przebieg praktyki w dzienniczku praktyki zawodowej

· Przedstawiciel jednostki gospodarczej wystawia uczniowi/słuchaczowi zaświadczenie, w którym potwierdza odbytą praktykę, przedstawia opinię o uczniu/słuchaczu 

 i wystawia ocenę z praktyki (w przypadku słuchacza należy dokonać wpisu praktyki     

wraz z oceną do indeksu słuchacza).

